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Kung madalas kang nagtatrabaho sa Word at PDF, maaaring iniisip mo kung maaari mong pagsamahin ang dalawa. Sa kabutihang palad, maaari kang magpasok ng isang PDF sa Word. Higit pa rito, ang proseso ay medyo diretso.
Sa artikulong ito, ipapakita namin sa iyo kung paano gawin iyon sa ilan sa mga pinakasikat na platform. Sasagutin din namin ang ilan sa mga nasusunog na tanong tungkol sa mga PDF na maaaring mayroon ka.
Paano Magsingit ng PDF Sa Word
Kung gusto mong magpasok ng PDF sa iyong Word document, sundin ang mga hakbang na ito:
	Ilagay ang iyong cursor sa kung saan mo gustong ilagay ang PDF at mag-click nang isang beses.


	Piliin ang tab na "Ipasok".


	Hanapin ang opsyong "Bagay" at piliin ang arrow.


	Piliin ang "Bagay."


	Makikita mo na ngayon ang window na "Object", piliin ang tab na "Gumawa mula sa File", at pagkatapos ay ang opsyong "Browse".


	Hanapin ang iyong PDF, i-tap ito, at pagkatapos ay piliin ang "Ipasok."



Sa yugtong ito, kailangan mong pumili sa pagitan ng paglikha ng isang icon at pag-link nito sa source file. Ang pag-link nito sa source file ay magbibigay-daan sa PDF na ma-update sa tuwing babaguhin mo ang source file mismo. Kapag ipinakita mo ang PDF bilang isang icon, makakatipid ka ng maraming espasyo sa page, dahil hindi ito ipapakita sa kabuuan nito.
Pagkatapos isaalang-alang ang mga salik na ito, piliin ang "OK" at ang Word na ang bahala sa proseso ng pagpapasok.
Paano Magpasok ng PDF sa Word bilang isang Larawan
Maaari ka ring magpasok ng isang PDF sa anyo ng isang imahe. Ito ay kapaki-pakinabang kung gusto mo lamang magpakita ng isang partikular na larawan mula sa PDF sa halip na i-embed ito bilang isang bagay. Bilang isang imahe, ang PFD ay static at hindi mo ito maaaring i-click o palawakin.
Bago ipasok ang imahe, kailangan mong i-convert ang PDF sa format na JPG. Papayagan ka nitong ipasok ito bilang isang imahe. Tandaan na kapag na-convert mo ang PDF, ang bawat pahina ay magiging sarili nitong image file.
	I-convert ang PDF sa isang imahe.
	Buksan ang Salita.


	Ilagay ang iyong cursor sa kung saan mo gustong ilagay ang PDF at mag-tap nang isang beses.


	Piliin ang opsyong "Larawan".


	Bubuksan nito ang dialog box na "Ipasok ang Larawan".


	Hanapin ang file ng imahe at piliin ang "Ipasok."



Kadalasan, mas gumagana ito sa mga mas lumang bersyon ng Word dahil maaaring wala silang built-in na feature na Insert PDF.
Paano Magpasok ng PDF sa WordPress
Kapag gumamit ka ng WordPress upang lumikha at mag-edit ng iyong website, maaari ka ring magpasok ng mga PDF sa iyong mga post at pahina. Ito ay napaka-maginhawa at nakakatipid sa iyo mula sa kinakailangang kopyahin ang teksto mula sa orihinal na PDF. Tingnan natin ang isang ganap na libreng paraan para gawin ito.
Kabilang dito ang paggamit ng Google Drive at inaalis ang pangangailangan para sa mga user na mag-install ng mga plugin. Ito ay napaka-maginhawa rin.
	Tiyaking na-upload ang iyong PDF sa Google Drive bago ka magpatuloy.


	Kapag na-upload na ang PDF, i-double click ang file at piliin ang tatlong tuldok sa kanang sulok sa itaas ng screen.


	Piliin ang "Buksan sa bagong window."


	Sa bagong window, i-click muli ang tatlong tuldok at piliin ang "Ibahagi."


	May lalabas na popup. Piliin ang "Kumuha ng naibabahaging link" upang gawin itong pampubliko para sa pagtingin.


	Mag-click sa "Tapos na."


	Upang i-embed ito sa iyong WordPress website, i-tap muli ang tatlong tuldok at piliin ang “I-embed ang item.”


	Makakakita ka ng ilang HTML code, at maaari mo itong kopyahin.


	Bumalik sa WordPress at pumunta sa kung saan mo gustong ipasok ang PDF.
	Lumipat sa text mode at i-paste ang code.

Kapag ginawa mong pampubliko ang iyong PDF, maaari mo ring i-disable ang pag-download, pag-print, at pagkopya ng mga manonood. Ito ay maaaring paganahin sa "Advanced" na buton sa pamamagitan ng pagpili sa opsyon.
Paano Magpasok ng PDF Sa Word sa Mac
Ang proseso ng pagpasok ng PDF sa Word sa Mac ay diretso. Hindi ito dapat tumagal ng higit sa ilang minuto.
	Piliin kung saan mo gustong ipasok ang PDF para lumabas ito sa tamang lugar.
	Piliin ang tab na "Ipasok".
	Hanapin ang opsyong "Bagay" at i-tap ang arrow upang buksan ang dropdown na menu
	Piliin ang opsyong "Bagay".
	Makikita mo na ngayon ang window na "Object", i-click ang tab na "Mula sa File", at pagkatapos ay piliin ang opsyong "Browse".
	Hanapin ang iyong PDF.
	Piliin ang "Ipasok" upang i-embed ang PDF file sa Word.

Ang proseso ay katulad sa Windows. Maliban sa mga button at label na may iba't ibang pangalan, walang iba pang malalaking pagkakaiba.
Paano Magpasok ng PDF Sa Word sa Windows
Tulad ng sa Mac, madaling magpasok ng PDF sa Word sa Windows. Tingnan natin kung paano ito ginawa:
	Ilagay ang iyong cursor kung saan mo gustong ilagay ang PDF at mag-tap nang isang beses.
	Piliin ang tab na "Ipasok" sa kaliwang tuktok.


	Hanapin ang opsyon na "Bagay" at mag-click sa arrow.


	I-click ang "Object" kapag lumitaw ang maliit na menu.


	Sa window na "Object", piliin ang tab na "Gumawa mula sa File".


	Piliin ang opsyong “Browse”.


	Hanapin ang iyong PDF, i-click ito, at pagkatapos ay piliin ang "Ipasok."



Tulad ng seksyon sa itaas, maaari mong piliing ipakita ang PDF bilang isang icon o link sa source file. Ang pag-link sa source file ay nagbibigay-daan sa anumang mga update na magpakita nang hindi muling inilalagay ang PDF. Bilang isang icon, ang PDF ay tumatagal din ng mas kaunting espasyo.
Paano Magpasok ng PDF Sa Word sa Office 365
Ang Microsoft Word ay kasalukuyang bahagi ng Office 365, na kinabibilangan ng Excel, OneNote, at higit pa. Ang Office 365 ay pinalitan ng pangalan na Microsoft 365. Hinahayaan ka rin ng Office 365 na direktang magpasok ng PDF sa isang dokumento ng Word.
	Ilagay ang iyong cursor kung saan mo gustong ipasok ang PDF at mag-click nang isang beses.
	Hanapin ang pangkat na "Text".
	Piliin ang opsyong "Ipasok".


	Hanapin ang opsyong “Object” mula sa “Insert.”


	Hanapin ang PDF na gusto mong ipasok.


	Pagpili sa "Buksan."


	Tapusin sa pamamagitan ng pag-tap sa “OK.”



Pagkatapos ipasok ang PDF, hindi mo ito mai-edit, ngunit maaari mong baguhin ang laki nito sa iyong mga kagustuhan.
Paano Magpasok ng isang PDF Sa Pahina ng WordPress
Bagama't maaari mong gamitin ang Google Drive upang mag-embed ng PDF sa isang pahina ng WordPress, maaari mo ring gamitin ang Gutenberg Editor. Ang WordPress ay kasama ng Gutenberg bilang default. Ang kailangan mo lang ay isang WordPress page na handa.
	Bago ang aktwal na proseso ng pagpasok, pumunta sa WordPress dashboard.


	Piliin ang "Media," na magbubukas sa opsyon na "Magdagdag ng Bago".


	Mag-click sa "Pumili ng Mga File" o i-drag-and-drop ang iyong PDF upang i-upload ito.


	Magbukas ng isang pahina ng WordPress.
	Piliin kung saan mo gustong ipasok ang iyong PDF.
	Gamit ang Editor, i-click ang “Add Block” o “Add Image.”


	Kapag lumitaw ang block, piliin ang "Media Library."


	Mag-browse para sa iyong PDF at mag-click sa "Ipasok sa Post."



Ito ang default na paraan sa pagpasok ng isang PDF sa isang pahina ng WordPress. Mayroong maraming iba pang mga paraan, ngunit ang pamamaraang ito ay simple at libre. Hindi mo kailangan ng anumang mga plugin.
Mga karagdagang FAQ
Narito ang mga madalas itanong tungkol sa paksa.
Paano Ko Magpasok ng Adobe File sa isang Word Document?
Maaari mong i-click ang "Ipasok" at piliin ang opsyon na "Mga Bagay". Magagawa mong mag-browse para sa Adobe file na gusto mong ipasok. Kapag nahanap mo ito, i-click ang "Ipasok", at lalabas ito sa iyong dokumento.
Paano Mo Ipasok ang Clipart sa isang Word Document?
Makakakita ka ng clipart na may tab na "Ipasok", piliin ang "Mga Online na Larawan," at maglagay ng keyword. Piliin ang gusto mo at i-tap ang “Insert”.
Paano Ka Gumawa ng PDF sa Microsoft Word?
Maaari mong piliin ang "File" at pagkatapos ay "I-export." Doon, makikita mo ang opsyong "Gumawa ng PDF/XPS". Piliin ang PDF bilang iyong napiling format at i-click ang “I-publish.”
Paano Ko Ipasok ang PDF Sa Word bilang isang Naka-link na Bagay?
Upang i-link ang isang PDF file, sundin ang parehong mga hakbang tulad ng pagpasok ng isang file sa Word, ngunit kapag naabot mo ang "Object" na window, tiyaking piliin ang "Link to file." Gagawa ito ng shortcut sa orihinal na PDF file.
Ano ang isang PDF file?
Ang PDF ay maikli para sa portable na file ng dokumento. Ang mga file na ito ay sinadya upang tingnan at hindi i-edit ng mga tatanggap. Pinipigilan nito ang hindi gustong pakikialam.
Oras na para pagandahin ang mga bagay
Ngayong alam mo na kung paano magpasok ng PDF sa Word, maaari kang magpatuloy sa iyong mga malikhaing pagsisikap. Maaari mong pagandahin ang iyong mga online na menu, website, at dokumento sa anumang paraan na gusto mo. Para sa lahat ng mga platform na nabanggit sa itaas, ang proseso ay medyo simple at hindi nangangailangan ng iba pa para sa iyo.
Naipasok mo na ba ang isang PDF sa Word? Ano sa palagay mo ang mga pamamaraan na nakabalangkas sa itaas? Ipaalam sa amin sa seksyon ng mga komento sa ibaba.
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